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CAPO I – PRINCIPI GENERALI

ART. 1 – Ambito di applicazione 

1. Il presente regolamento disciplina l’acquisizione da parte del Comune di beni e servizi e la realizzazione di lavori in economia.
2. I procedimenti di acquisizione di prestazioni in economia sono disciplinati nel rispetto del presente Regolamento, nonché dei principi in tema di procedure di affidamento e di esecuzione del contratto desumibili dal Codice Appalti – D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 e dalla vigente normativa in materia di CONSIP.
3. Le acquisizioni in economia di beni, servizi, lavori, possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.
4. Per ogni acquisizione in economia la stazione appaltante operano attraverso il responsabile del procedimento.
5. Nell’amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali e mezzi propri o appositamente acquistati o noleggiati e con personale proprio della stazione appaltante, o eventualmente assunto per l’occasione.
6. Il cottimo fiduciario è una procedura negoziata in cui le acquisizioni avvengono mediante affidamento a terzi.
7. L’affidatario di lavori, servizi, forniture in economia deve essere in possesso dei requisiti di capacità tecnico - professionale ed economico - finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente. Agli elenchi di operatori economici tenuti dalle stazioni appaltanti possono essere iscritti i soggetti che ne facciano richiesta, che siano in possesso dei requisiti di cui al periodo precedente. Gli elenchi sono soggetti ad aggiornamento con cadenza almeno annuale.
8. Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori, ivi comprese le prestazioni di manutenzione, periodica o non periodica, che non ricade nell’ambito di applicazione del presente Regolamento, può essere artificiosamente frazionata allo scopo di sottoporla alla disciplina delle acquisizioni in economia.
9. Le soglie del presente regolamento sono da intendersi al netto dell’imposta sul valore aggiunto.

ART. 2 - Competenze

1. Sulla base del bilancio di previsione di ciascun esercizio finanziario la Giunta Comunale adotta le deliberazioni di indirizzo politico-amministrativo, con le quali si definiscono gli obiettivi e le eventuali priorità e si assegnano ai funzionari responsabili dei servizi quote di bilancio per la gestione delle relative spese sulla base di quanto stabilito dal vigente Regolamento di Organizzazione degli uffici e dei servizi.
2. L’acquisizione di beni e servizi in economia viene effettuata dal responsabile del procedimento interessato che, avvalendosi dei propri uffici, segue direttamente l’intera procedura, dall’invio della lettera d’invito fino alla determina di aggiudicazione ed adempimenti successivi.
3. L’esercizio del potere di spesa e l’ordinazione dei lavori, delle provviste e dei servizi viene effettuato dal Responsabile di procedimento mediante determinazione da assumere nell’ambito degli stanziamenti assegnati, nonché con attestazione da parte del Responsabile del Servizio finanziario della regolarità contabile dell’atto e della relativa copertura finanziaria di spese.

CAPO II -  LAVORI IN ECONOMIA

ART. 3 – Lavori in economia

1. L’esecuzione dei lavori in economia può avvenire: in amministrazione diretta ed a cottimo. Sono in amministrazione diretta i lavori per i quali non occorre l’intervento di alcun imprenditore. Essi sono eseguiti da personale comunale, impiegando materiali, mezzi e quanto altro occorra, tutto in proprietà dell’Ente, o in uso. Sono a cottimo gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno, l’affidamento ad imprese, ditte o persone fisiche esterne al Comune.

2. Tutti i lavori in economia sono svolti sotto le responsabilità del Responsabile Unico del procedimento, il quale può delegare ad altro istruttore dell’Ufficio Tecnico Comunale singoli aspetti dell’attività procedimentale.

3. I lavori in economia sono ammessi per importi non superiori a 100.000,00.

4. I lavori eseguibili in economia sono individuati da ciascuna stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche competenze e nell’ambito delle seguenti categorie generali:
a) manutenzione o riparazione di opere od impianti quando l'esigenza è rapportata ad eventi imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le forme e le procedure previste agli articoli 55, 121, 122 del Codice Appalti; 

b) manutenzione di opere o di impianti di importo non superiore a 100.000 euro; 

c) interventi non programmabili in materia di sicurezza che si rendessero necessari in conseguenza di nuove disposizioni di leggi in materia; 

d) lavori che non possono essere differiti, dopo l'infruttuoso esperimento delle procedure di gara; 

e) lavori necessari per la compilazione di progetti; 

f) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi è necessità e urgenza di completare i lavori. 

5. I lavori eseguibili in economia sono quelli elencati nell’art.88 del D.P.R.554/99. In particolare, ai sensi del comma 3 del citato articolo, i lavori in economia preventivabili devono essere elencati nel programma annuale dei lavori pubblici ed inoltre, ai sensi del comma 4, il bilancio di previsione deve indicare gli stanziamenti per i lavori in economia preventivabili e deve altresì indicare un fondo per i lavori in economia non preventivabili, stimandoli sulla base delle risultanze relative agli esercizi finanziari precedenti.
6. L’esecuzione dei lavori in economia è effettuata secondo le disposizioni di cui agli artt. 142 e seguenti del D.P.R. 554/99 e ss.mm.ii..
ART. 4 – Lavori in amministrazione diretta

1. I lavori assunti in amministrazione diretta non possono comportare una spesa complessiva superiore a 50.000,00 Euro.
2. Quando si procede in amministrazione diretta il Responsabile Unico del  Procedimento organizza ed esegue, per mezzo del proprio personale o di personale eventualmente assunto, i lavori da eseguire.
3. Il Responsabile Unico del Procedimento acquista i materiali e noleggia i mezzi eventualmente necessari per la realizzazione dei lavori.
ART. 5 – Cottimo fiduciario
1. Possono essere eseguiti in cottimo lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria, ristrutturazione completamenti, risanamenti conservativi, consolidamenti e adattamenti di immobili, strutture, infrastrutture ed opere di urbanizzazione di proprietà comunale.
2. Per lavori di importo pari superiore a 40.000,00 euro e fino a 100.000,00 euro, l’affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite l’Albo dei fornitori predisposto dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 7 del presente Regolamento.
3. Per lavori di importo compreso tra 30.000,00 e 40.000,00 l’affidamento è preceduto da gara informale fra almeno tre imprese, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite l’Albo dei fornitori predisposto dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 7 del presente Regolamento.
4. Per lavori di importo inferiore a 30.000,00 euro è consentito l’affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento, tra le imprese comprese nell’Albo dei Fornitori di cui all’art. 7. 
5. L’atto di cottimo deve indicare:

a) l’elenco dei lavori e delle somministrazioni da eseguire;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e l’importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalità di pagamento;

f) le penalità in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere in danno il contratto, mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista.
6. Gli affidamenti tramite cottimo sono soggetti a post-informazione mediante comunicazione all'Osservatorio e pubblicazione all’albo della stazione appaltante dei nominativi degli affidatari.

CAPO III -   FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

ART. 6 - Forniture e servizi in economia

1. Le forniture e i servizi in economia sono ammessi per importi inferiori a 211.000,00 euro.
2. L’acquisizione in economia di beni e servizi è ammessa in relazione all’oggetto e ai limiti di importo delle singole voci di spesa, preventivamente individuate con provvedimento di ciascuna stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche esigenze. Il ricorso all’acquisizione in economia è altresì consentito nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando ciò sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia possibile imporne l’esecuzione nell’ambito del contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale.
3. Per servizi o forniture di importo superiore a 100.000,00 euro e fino alla somma di Euro 211.000,00, l’affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno dieci operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite l’Albo dei Fornitori di cui all’art. 7.
4. Per servizi o forniture di importo pari o superiore a 20.000,00 euro e fino alla somma di Euro 100.000,00, l’affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite l’Albo dei Fornitori di cui all’art. 7.
5. Per servizi o forniture inferiori a 20.000,00 euro, è consentito l’affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento ad impresa compresa nell’Albo dei Fornitori di cui all’art. 7.
CAPO IV – ALBO DEI FORNITORI

ART. 7 – Albo dei fornitori
1. L’Amministrazione, per il tramite dell’Ufficio economato e tecnico, formula un Albo di operatori economici distinti per tipologia di prestazioni.

2. All’Albo dei fornitori possono essere iscritti i soggetti che ne facciano richiesta, che siano in possesso dei requisiti previsti dalla legge. 
3. L’Albo è soggetto ad aggiornamento continuo.
4. Le richieste di iscrizione possono essere presentate in qualsiasi momento presso l’Ufficio Economato e tecnico.
5. Nella domanda di iscrizione il fornitore deve indicare la categoria merceologica per la quale intende iscriversi.
6. L’Ufficio Economato e tecnico, procede alla verifica delle condizioni di legge che prevedono l’esclusione dalla partecipazione alle gare.
7. I fornitori sono iscritti automaticamente all’Albo se, entro 1 mese dalla richiesta, non ricevono nessuna comunicazione diversa.
8. I fornitori, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, sono tenuti a comunicare tempestivamente ogni variazione o aggiornamento dei dati autocertificati.
9. L’Albo fornitori qualificati è aggiornato escludendo:
a) i fornitori che per tre volte non hanno risposto a lettera di invito a partecipare ad un procedimento di gara;
b) i fornitori che hanno subito l’applicazione di almeno una penale previste nel capitolato d’appalto. 
10. L’esclusione è comunicata ai fornitori, ha una validità di due anni dalla comunicazione. Trascorso tale periodo di tempo i fornitori esclusi possono richiedere nuovamente l’iscrizione all’albo.

11. L’inclusione dell’impresa nell’Albo Fornitori non costituisce titolo per pretendere l’affidamento di pubbliche forniture e servizi e l’Amministrazione comunale non è assolutamente vincolata nei confronti della ditta.

12. Tutte le domande eventualmente pervenute prima della data di entrata in vigore del presente Regolamento, dovranno essere riformulate in conformità alle indicazioni previste e nuovamente inoltrate.

13. L’Amministrazione si riserva la facoltà di chiedere integrazioni o chiarimenti alla domanda presentata. L’Amministrazione, per il tramite del Responsabile del Procedimento, si riserva la facoltà di verificare le autocertificazioni presentate.

14. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, si informa che i dati personali richiesti saranno utilizzati esclusivamente per le finalità connesse alla gestione dell’Albo dei Fornitori, anche con l’ausilio di mezzi informatici.

15. Per essere iscritti all'albo provinciale dei fornitori qualificati occorre produrre la seguente documentazione, debitamente compilata e sottoscritta:

a) Richiesta di iscrizione all’Albo Fornitori del Comune, secondo il Modello di cui all’Allegato B);
b) Schede di iscrizione per categoria, secondo il Modello di cui all’Allegato C);

c) Certificato di iscrizione alla CC.II.AA.;

d) DURC (Dichiarazione Unica di Regolarità Contributiva);

e) Documento di identità del legale rappresentante in corso di validità.

CAPO V – DISPOSIZIONI FINALI

ART. 8 - Abrogazioni

1. Sono abrogate le norme dei regolamenti comunali e degli atti aventi natura regolamentare, che comunque risultino in contrasto con quanto disposto dal presente regolamento.

2. Per quanto non previsto dal presente regolamento restano valide le disposizioni previste dalla legislazione e dai regolamenti di carattere nazionale, regionale e provinciale. 

ART. 9 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore decorsi 15 giorni dalla sua pubblicazione all’Albo Pretorio del Comune
ALLEGATO A)  – CLASSI MERCEOLOGICHE

L’Albo Fornitori comprende le seguenti categorie e classi merceologiche:

Categoria n. 1: Attrezzature ed arredamenti per ufficio, sezioni tecniche, scuole ed asili 

Classe 1
Mobili, arredi e suppellettili vari

Classe 2
Macchine da scrivere, da calcolo, fotocopiatrici, ciclostili ed altre 

macchine per ufficio

Classe 3
Scaffalature metalliche, accessori per arredamento, tende e 


tappezzerie varie

Classe 4
Elettrodomestici

Classe 5 
Porte, finestre, scale e articoli affini

Categoria n. 2: Combustibili, carburanti, lubrificanti

Classe 1
Combustibili, carburanti, lubrificanti

Categoria n. 3: Articoli per manutenzione

Classe 1
Materiale elettrico e lampade

Classe 2
Materiale idraulico e igienico sanitario

Classe 3
Materiale di ferramenta, vernici, colori e smalti, materiale ferroso, 

utensileria e attrezzature di officina e falegnameria

Categoria n. 4: Assicurazioni

Classe 1
Assicurazioni varie

Categoria n. 5: Impianti

Classe 1
Impianto audio e video

Classe 2
Impianti di sicurezza

Classe 3
Impianto di climatizzazione

Classe 4
Altri impianti
Categoria n. 6: Manutenzione

Classe 1
Manutenzione arredi e macchinari per uffici

Classe 2
Manutenzione verde pubblico – aree attrezzate – parchi gioco

Classe 3
Manutenzione impianti e attrezzature

Classe 4
Manutenzione autoveicoli e altri veicoli

Classe 5
Manutenzione attrezzature antincendio, mezzi di soccorso e similari

Categoria n. 7: Cancelleria e stampati

Classe 1
Cancelleria

Classe 2
Stampati

Categoria n. 8: Vestiario ed accessori per il personale compreso P.M.

Classe 1
Vestiario, divise confezionate, calzature da lavoro, impermeabili, 

accessori

Classe 2
Armi ed accessori

Categoria n. 9: Ristorazione, prodotti alimentari e generi di pulizia

Classe 1 
Servizio di ristorazione

Classe 2
Prodotti alimentari

Classe 3
Detergenti, detersivi, prodotti per l’igiene ambientale, attrezzature 

e materiali vari di pulizia

Categoria n. 10: Fornitura di materiali e nolo mezzi per lavori edili e stradali

Classe 1
Fornitura di materiali e nolo mezzi per lavori edili e stradali

Categoria n. 11: Lavori, servizi e forniture varie e generiche

Classe 1
Lavori, servizi e forniture varie e generiche 

Categoria n. 12: Servizi logistici

Classe 1
Pulizia locali

Classe 2
Disinfestazione e derattizzazione

Classe 3
Raccolta e smaltimento rifiuti

Classe 4
Pulizia collettori e depuratori comunali

Classe 5 
Trasporti 

Classe 6
Spedizioni

Classe 7 
Traslochi

Classe 8 
Servizio di recapito pacchi - plichi – lettere

Classe 9 
Trasporto scolastico

Classe 10
Vigilanza e guardiana

Classe 11
Servizi turistici

Classe 12
Servizi culturali

Classe 13
Servizi ricreativi e sportivi

Categoria n. 13: Servizi di pubblicità e affissioni

Classe 1
Pubblicità

Classe 2
Affissioni

Classe 3
Pubblicazione su quotidiani

Categoria n. 14: Servizi finanziari

Classe 1
Servizi assicurativi

Classe 2
Servizi finanziari e bancari

ALLEGATO B) –

Oggetto: DOMANDA ISCRIZIONE ALBO
AL COMUNE DI CIVITELLA MESSER RAIMONDO
VIA Maiella, 2
66010 – CIVITELLA MESSER RAIMONDO (CH)

UFFICIO ECONOMATO e/o TECNICO
DOMANDA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI FORNITORI

DEL COMUNE DI CIVITELLA MESSER RAIMONDO
Il/La sottoscritto/a _______________________________________________

nato/a a ________________________________ (___) il ____/______/_____

residente in ____________________ Via/Piazza _________________ N. ____

in qualità di ____________________ della ditta ________________________

_____________________________ con sede legale in __________________

______________________Piazza/Via ________________________ N. _____

C H I E D E

l’iscrizione della suddetta impresa all’Albo Fornitori del Comune di Civitella Messer Raimondo nelle seguenti categorie e nelle schede allegate:

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

CATEGORIA N. _____ CLASSI N. ______ N. _______ N. ________ N. _______

A tal fine, ai sensi del D.P.R. 445/2000, sotto la propria personale responsabilità e consapevole delle conseguenze penali stabilite dalla legge in caso di dichiarazioni mendaci e false attestazioni

DICHIARA

1. di aver preso visione e di accettare integralmente tutte le norme del Regolamento comunale per l’acquisizione di beni, servizi e lavori in economia;

2. l’inesistenza di situazioni di incompatibilità a contrattare con le Pubbliche Amministrazioni;

3. di non trovarsi nelle condizioni di esclusione alla partecipazione alle gare di cui al Codice Appalti approvato con D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163;

4. che la ditta è iscritta alla CCIAA di __________ al n. _______ per il seguente oggetto sociale _____________________________________ (come da certificato allegato).

5. (per le cooperative sociali) che la cooperativa sociale è regolarmente iscritta negli appositi elenchi prefettizi al n. _____;

6. che la ditta non è incorsa in risoluzioni contrattuali o revoche dell’aggiudicazione con pubbliche amministrazioni in occasione di forniture relative alle categorie merceologiche per cui è richiesta l’abilitazione;

7. di essere in regola con le prescrizioni della L. 68/99 in materia di lavoro ai disabili;

8. che a carico delle persone che rivestono la legale rappresentanza dell’impresa non risultano condanne o procedure per l’irrogazione di misure di prevenzione ai sensi dell’art. 3 della Legge 27.12.1956 n. 1423;
9. di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003.

Data ____________________

Timbro e firma del legale rappresentante

_____________________________

Allegati:

1) Certificato di iscrizione alla CCIAA dalla quale risulti:

a) Inizio attività;

b) Oggetto sociale;

c) Nominativi delle persone designate a rappresentare legalmente la società;

d) Che a carico dell’impresa non figurano in corso procedure di fallimento, di concordato preventivo, negli ultimi cinque anni;

e) Dicitura antimafia di cui all’art. 9 del DPR 252/98;

2) N. _____ schede di iscrizione per n. ____ categorie;
3) D.U.R.C. (Dichiarazione Unica di Regolarità Contributiva);

4) Documento di riconoscimento in corso di validità del legale rappresentante.

ALLEGATO C)
Oggetto: SCHEDA ISCRIZIONE
SCHEDA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI FORNITORI

DEL COMUNE DI CIVITELLA MESSER RAIMONDO
Classe merceologica o di attività per la quale si chiede l’iscrizione

(compilare una scheda per ogni classe per la quale si chiede l’iscrizione)

CATEGORIA (numero e descrizione) __________________________________

CLASSE (numero e denominazione) __________________________________

RAGIONE SOCIALE DELL’IMPRESA ___________________________________

PARTITA IVA  ___________________________________________________

SEDE LEGALE E NUMERO TELEFONICO/FAX ____________________________

 ______________________________________________________________

SEDE AMMINISTRATIVA E NUMERO TELEFONICO/FAX ____________________

DATI ANAGRAFICI DEL/I LEGALI RAPPRESENTANTI ______________________

ANNO DI INIZIO ATTIVITA’ __________ NUMERO DIPENDENTI ____________

VOLUME D’AFFARI ULTIMO TRIENNIO ________________________________

ELENCO PRINCIPALI CLIENTI _______________________________________

In fede 

Timbro e firma del legale rappresentante
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